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1 APRESENTAÇÃO DA BIBLIOTECA   

 

 A biblioteca do Centro Universitário Presidente Antônio Carlos de Visconde do Rio 

Branco, localizada em Visconde do Rio Branco/MG, integra a Rede de Bibliotecas da 

Fundação Presidente Antônio Carlos. A rede foi criada em 2002 e tem, como uma de suas 

metas básicas, a globalização de seu acervo visando promover e disponibilizar acesso à 

informação com qualidade, bem como colaborar e apoiar a tríade: ensino, pesquisa e 

extensão. 

A biblioteca física é totalmente informatizada. O software adotado, o PHL (Personal 

Home Library), consiste em um sistema desenvolvido especificamente para a administração, 

organização e disponibilização de acervos físicos e virtuais e de serviços online, tais como 

consultas, renovações e reservas, com suas bases de dados no padrão CDS/ISIS© UNESCO.  

O sistema PHL oferece a vantagem de disseminar a informação de forma seletiva. 

Além disso, o sistema é vantajoso pois disponibiliza a compilação de bibliografias em menor 

tempo, obtenção de dados para avaliação quantitativa do acervo, relatórios relativos a 

empréstimos, renovações, devoluções e demais serviços do setor. 

A biblioteca adota padrões internacionais para o tratamento da informação utilizando 

as normas de catalogação AACR2; a Classificação Decimal de Direito para o acervo da área 

jurídica, a Classificação Decimal Dewey (CDD) para as demais áreas e a Tabela Cutter-

Sanborn para a notação de autor. Para a indexação dos materiais utiliza-se o controle de 

vocabulário adotado pela Biblioteca Nacional e BIREME. O formato de saída dos catálogos é 

de acordo com a Norma NBR/6023 da ABNT. Todas as obras são cadastradas na base de 

dados, em planilhas eletrônicas que contemplam as exigências dos padrões e formatos 

adotados internacionalmente. O sistema contém dados da descrição física das obras, do seu 

conteúdo e os dados patrimoniais. 

O acesso ao acervo físico é livre para a comunidade acadêmica e para a comunidade 

externa. 

 

2 ACERVO 

 

A biblioteca possui o documento Política de Expansão e Atualização do Acervo. O 

referido documento visa estabelecer o planejamento na expansão do acervo, bem como na sua 

atualização, sendo um instrumento de apoio ao NDE, coordenadores de curso, pesquisadores, 

corpo docente e bibliotecário, da seleção até a avaliação dos processos envolvidos neste 



 

documento. Todas estas ações são realizadas através de recurso orçamentário, conforme 

previsão de investimentos.  

O acervo é formado em três grandes níveis, sendo:  

 

a) Nível geral: materiais de informação primária que fornece suporte aos programas das 

disciplinas de formação geral e instrumental do curso como enciclopédias, dicionários gerais e 

especializados, manuais e compêndios. 

 

b) Nível de ensino: materiais bibliográficos direcionados aos programas das Unidades 

Curriculares do curso como e-books e periódicos técnico-científicos.  

 

c) Nível de pesquisa: materiais com níveis de profundidade capazes de apoiar os 

programas do curso como Banco de Teses e Dissertações, Repositório Institucional, 

periódicos técnico-científicos. 

 

3 RECURSOS ONLINE   

 

3.1 Bibliotecas Digitais / Bases de Dados / Enciclopédias, dicionários e tradutores  

 

O Centro Universitário Presidente Antônio Carlos - UNIPAC aderiu algumas 

prerrogativas da Declaração de Budapeste (BOAI - Budapest Open Access Initiative - 2002), 

entre elas a disseminação de periódicos científicos de livre acesso (Open Archive). O acesso 

aberto é uma reação às novas possibilidades abertas pela Internet. 

           Acesso aberto à produção científica revisada por pares significa a disponibilidade livre 

na Internet, permitindo a qualquer usuário ler, fazer download, copiar, distribuir, imprimir, 

pesquisar, referenciar o texto integral dos artigos, indexá-los ou usá-los para qualquer outro 

fim legal, sem barreiras financeiras, legais ou técnicas. A única restrição de reprodução ou 

distribuição, obedecendo o direito autoral, é garantir a integridade do trabalho dando o 

reconhecimento aos autores através das citações das fontes. BOAI (2002).  

   O Centro Universitário Presidente Antônio Carlos - UNIPAC disponibiliza na página 

(https://www.unipac.br/biblioteca/) milhares de informações científicas desenvolvidas por 

pares e patrocinadas por agências de fomento e instituições de pesquisas como periódicos 

científicos, Bases de Dados e Bibliotecas Virtuais consideradas fontes de informação 

científica abrangendo todas as áreas temáticas do conhecimento. 

https://www.unipac.br/biblioteca/


 

 

3.2 E-BOOKS BIBLIOTECA DIGITAL MINHA BIBLIOTECA 

Acesso com login e senha  

 

A biblioteca digital Minha Biblioteca, de uso restrito para a comunidade acadêmica, 

com acesso através de login e senha, é formada pelas principais editoras de livros acadêmicos 

do Brasil oferecendo às instituições de ensino superior uma plataforma prática e inovadora 

para acesso digital a conteúdos técnico-científicos de qualidade. Através dela, alunos e 

professores têm acesso a milhares de títulos acadêmicos entre as diversas áreas do 

conhecimento.  

A Minha Biblioteca conta atualmente com aproximadamente 11.576 e-books 

permitindo aos usuários o acesso remoto ininterrupto, 24 horas por dia, ilimitado e 

simultâneo, através de computador, tabletes e dispositivos móveis conectados na Internet.  

Esta plataforma disponibiliza diversos recursos como:  seleção de trechos, 

compartilhamento de conteúdo por e-mail, navegação intuitiva com pesquisas realizadas por 

título, autor, ISBN e assunto; leitura com realce, impressão de páginas (limitada a 15% do 

conteúdo da obra) e criação de anotações como bloco de notas. 

  

3.3 PERIÓDICOS ONLINE  

 

O Centro Universitário Presidente Antônio Carlos aderiu algumas prerrogativas da 

Declaração de Budapeste (BOAI - Budapest Open Access Initiative - 2002), entre elas a 

disseminação de periódicos científicos de livre acesso (Open Archive).  

O acesso aberto é uma reação às novas possibilidades oferecidas pela Internet em que 

a produção científica é disponibilizada livremente, permitindo a qualquer usuário ler, fazer 

download, copiar, distribuir, imprimir, pesquisar, referenciar o texto integral dos artigos, 

indexá-los ou usá-los para qualquer outro fim legal, sem barreiras financeiras, legais ou 

técnicas. A única restrição de reprodução ou distribuição, obedecendo o direito autoral, é 

garantir a integridade do trabalho dando o reconhecimento aos autores através das citações 

das fontes.  

Nesse contexto, a instituição disponibiliza na página da Rede de Bibliotecas 

(www.unipac.br/biblioteca) diversas informações científicas desenvolvidas por pares e 

patrocinadas por agências de fomento e instituições de pesquisas como: periódicos científicos, 

Bases de Dados como a BIREME, PUBMED, Bibliotecas Virtuais, Repositórios de Teses e 

http://www.unipac.br/biblioteca


 

Dissertações quais são considerados fontes de informação científicas, contemplando todas as 

áreas do conhecimento da humanidade.  

 

3.4 REPOSITÓRIO INSTITUCIONAL FUPAC/UNIPAC  

 

O Repositório Institucional (RI) é o instrumento oficial para coleta, organização, 

disseminação e preservação de todo o conhecimento produzido pelo Centro Universitário 

Presidente Antônio Carlos – UNIPAC e pelas Faculdades mantidas pela FUPAC.  

Através do RI, disponível no endereço (https://ri.unipac.br/repositorio/), docentes, 

pesquisadores, alunos de graduação, pós-graduação e servidores técnico-administrativos 

dessas Instituições devem depositar seus resultados de pesquisas, de modo a:  

 

 proporcionar acesso aberto e público à produção científica e intelectual, 

propiciando o aumento de sua visibilidade, acessibilidade e difusão;  

 facilitar a gestão e o acesso à informação sobre a produção científica e 

intelectual produzidas pela Instituição;   

 integrar-se a um conjunto de iniciativas nacionais e internacionais, por meio de 

padrões e protocolos de integração qualificados e normalizados. 

 

4 SERVIÇOS PRESTADOS PELA BIBLIOTECA 

 

Quadro 2 – Disponibilidade de serviços 

Tipos Nenhum Parcial Total 

Catálogo do acervo físico     X 

Pesquisa pública open acess catalog (Opac) – Interface 

de acesso ao catálogo do acervo pelos usuários internos e 
externos 

    
 

X 

Catalogação/Indexação do acervo     X 

Empréstimo/Renovação/Reserva/Devolução     X 

Cadastramento de usuários     X 

Serviço de envio automático de e-mails para usuários      X 

Controle integrado do processo de seleção e aquisição      X 

Controle orçamentário      X 

Gestão de relatórios estatísticos e gráficos     X 

https://ri.unipac.br/repositorio/


 

WIFI (Ambiente da biblioteca)     X 

Guias e normas institucionais para regulamentação 

normalização e publicação de documentos técnicos-

científicos disponíveis na página da Rede de Bibliotecas 

https://www.unipac.br/biblioteca/ 

    
 

X 

 

Quadro 3 – Serviços oferecidos por tipo de usuário 

N° Serviço oferecido 
Tipo de usuário 

I C E D 

1 Visitas orientadas X  X  X  X 

2 Empréstimos X X    

3 Reserva local e online  X X      

4 Renovações local e online X X   

5 
Computadores com acesso livre à Internet e elaboração de trabalhos 

acadêmicos 
 X  X  X  X 

6 Computadore exclusivo para consultas ao acervo X X X X 

7 Rede Wi-Fi X  X  X   X 

8 Boletim eletrônico sobre novas aquisições X  X     

9 Convênio com outras bibliotecas da rede FUPAC X  X     

10 Levantamento bibliográfico X  X   

11 Orientação bibliográfica X X   

 

Legenda: 

I - Usuário institucional 

C - Usuário conveniado 

E - Ex-estudante 

D - Demais usuários 

 

5 INFRAESTRUTURA  

 

A Biblioteca possui setor de atendimento aos usuários, cabines de estudo individuais e 

salas de estudo em grupo e os ambientes respeitam os padrões arquitetônicos de dimensão, 

iluminação, acústica, ventilação e acessibilidade e são higienizados regularmente por equipe 

especializada.  

https://www.unipac.br/biblioteca/


 

Considerando a necessidade de salvaguardar o acervo físico, bem como proporcionar a 

seguridade e a estabilidade dos serviços oferecidos pelas bibliotecas física e digital, a 

Biblioteca disponibiliza um Plano de Contingência em que é previsto, primordialmente, a 

sustentabilidade dos serviços ofertados.  

 

5.1 Acessibilidade   

 

Na sua política de acessibilidade, a Biblioteca do Centro Universitário Presidente 

Antônio Carlos assegura a remoção de barreiras nas comunicações; atendimento prioritário 

envolvendo tratamento diferenciado e atendimento imediato às pessoas com deficiência; ajuda 

técnica para o acesso às atividades em igualdade de condições.  

Atenta às demandas específicas das pessoas com deficiências, a biblioteca promove 

atendimento da seguinte forma:  

 

1. Para usuários com deficiência visual:  o AVA da Instituição permite a integração com 

o software DOSVOX para a transformação dos textos em arquivo audível. O software 

DOSVOX permite que deficientes visuais utilizem um microcomputador comum (PC) 

para desempenhar uma série de tarefas, adquirindo assim independência no estudo e 

no trabalho. É disponibilizado, também, teclado em braile e lupa. 

2. Para usuários com deficiência auditiva: O Centro Universitário Presidente Antônio 

Carlos permite a integração com software VLibras destinado para portadores de 

deficiência auditiva e/ou surdez. O VLibras traduz automaticamente conteúdos digitais 

(texto, áudio e vídeo) para a Língua Brasileira de Sinais (LIBRAS) tonando 

computadores, dispositivos móveis e plataformas Web acessíveis para pessoas surdas. 

3. Biblioteca digital MINHA BIBLIOTECA – É disponibilizado recursos para a leitura 

em voz alta dos e-book, aumento da fonte, redimensionamento de texto com zoom, 

alto contraste (alteração da cor do fundo). 

 

7.2 Física 

 

Atualmente, o espaço físico da Biblioteca está distribuído conforme quadro a seguir: 



 

Acervo 

Ambiente 

para leituras 

 

35m2 

 

Processamento 

técnico  

Recepção 

  

6,96m2 

 

Sala para 

estudo 

individual 

 

35m2 

 

Sala para 

estudo em 

grupo 

 

30m2 

 

Estantes de 

aço com 

acervo físico 

disponível 

Balcão de 

atendimento 

1 mesa 

1 cadeira 

1 computador 

para consulta 

 

 

7 cabines  

7 assentos 

3 

computadores 

 

 

 

 

3 mesas 

15 cadeiras 

 

 

7.3 Recursos e equipamentos 

 

Base de dados online Equipamentos 

Acessa Alimenta Micro Impressora Scanner Copiadora 

Sim Não Sim Não 
05 0 0 01 

x  x  

 

7.4 Horário de funcionamento 

 

Segunda a Sexta-feira 13h às 22h 

Telefone 32 3551-1630 

E-mail bibliovrb@unipac.br 
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